
 

HILFREICHE ARBEITSBLÄTTER
 

WIR HABEN ARBEITSBLÄTTER FÜR SIE AUSGEARBEITET,  
DIE IHNEN BEI DEN VORBEREITUNGEN HELFEN SOLLEN…  

 

 

   
   

   
 

 

 

 

 

 



 
ARBEITSBLÄTTER FÜR REZEPTION/ CATERING 
 

 
AUFGABEN UND WICHTIGE INFORMATIONEN                                                              
Name des Hotels  
Telefonnummern  
Name des Bankettmanagers  
E-Mail des Bankettmanagers  
Name des F & B Managers  
E-Mail des F & B Managers  
Unterbringung   
Datum der Hochzeitsfeier  
Genauer Standort  
Beginn (Uhrzeit) der Feier  
Ende der Feier  
Drinnen/ draußen  
Sitzordnung   
Servieren oder Buffet Menü  
Zahl der Gäste  
Speiseprobe  
Zeitpunkt, zu dem die Cocktails serviert werden sollen  
Wo sollen die Cocktails serviert werden  
Sollen die Cocktails serviert, oder vor Beginn der Feier hingestellt 

werden? 
 

Ist der Barservice inklusive?  
Wann soll der Hauptgang serviert werden?  
Ausgewähltes Menü  
Hochzeitstorte  
Geschmack der Hochzeitstorte?  
Wann soll die Torte angeschnitten werden?  
Eröffnungstanz  
Kosten pro Gast  
Datum für Anzahlung und Rechnungsbegleichung  
Zeitpunkt, zu dem die Feier beendet wird  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TELEFONNUMMERN DER DIENSTLEISTER 
 
 

 

Hochzeitsfeier  
Veranstaltungsort: Telefonnr.: 

Anschrift: 

 

Ort der Veranstaltung: 

Kontaktperson Telefonnr.: 

E-Mail: 

ZEREMONIE                                         
Kirche oder Rathaus: Geistlicher 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

 

FLORIST  
Name: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

FOTOGRAF  
Name: Kontaktperson 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

VIDEO  
Name: Kontaktperson 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

TRAURINGE  
Name des Juweliers: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

TORTE  
Name: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

FRISÖR  
Name: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

TRANSPORTMITTEL  
Name des Fahrers: Kontaktperson 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

MAKE UP  
Name: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

HAUTPFLEGE  
Name der Kosmetikerin: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 



BRAUTKLEID  
Name des Designers: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

KLEIDUNG DER BRAUTJUNGFERN  
Name des Designers: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

KLEIDUNG DES BRÄUTIGAMS  
Name des Designers: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

REISEBÜRO  
Name: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

HOCHZEITSPLANER  
Name: Kontaktperson: 

Anschrift: 

 

Telefonnr.: 

E-Mail: 

WEITERE WICHTIGE INFORMATIONEN  

  
Name: Kontaktperson: 

Anschrift: Telefonnr.: 

E-Mail: 

  
Name: Kontaktperson: 

Anschrift: Telefonnr.: 

E-Mail: 

  
Name: Kontaktperson: 

Anschrift: Telefonnr.: 

E-Mail: 

  
Name: Kontaktperson: 

Anschrift: Telefonnr.: 

E-Mail: 

 


